VAN PHONG QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phice

Sé: 1382/QP-VPQH
Ha Noi, ngay 11 thang 10 nam 2016

‘ QUYET PINH
Ve viéc phin cong nhiém vu cia lanh dao Van phong Quoc hoi

CHU NHIEM VAN PHONG QUOC HOI

Can cit Ludt t6 chirc Qua’c héi s6 57/2014/QH1 3;

Cdn cir Nghi quyet so 417/2003/NQ-UBTVQH11 ngay 01/10/2003 cua Uy
ban thuwong vu Quoc héi vé chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chitc
cua Vin phong Quéc héi da dwoc sira doi, bo sung mot s6 diéu theo  Nghi quyét
50O 6]8/20]3/UBTVQHJ3 ngay 10/7/2013 ciia Uy ban thuwdng vu Quéc hoi;

Can cwr Nghi quyer s6 ]097/20]5/NQ UBTVOHI3 ngay 22/12/2015 cua
Uy ban thwong vu Quoc héi thamh lap va quy dinh chirc ndng, nhiém vy, co cau
t6 chitc ciia Viin phong Poan dai biéu Quéc héi tinh, thanh phé true thude trung
wong,

Sau khi théng nhat trong 1dp thé lanh dao Vin phong Quéc héi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan céng va quan hé cong tic giita Chi nhiém
Vin phong Quéc hdi va cac Phé Chi nhigm Vin phong Qudc hji

1. Cha nhiém Vin phong Quéc hoi (goi tit 1a Chii nhiém), cic Phé Chu
nhiém Van phong Quoc héi (goi tét 1a Phé Chu nhlem) thuc hién nhiém vu theo
quy dinh tai Quy ché lam viéc ctia Vin phong Quoc hoi (dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh ctia Chil nhiém Van phong Quéc hoi) va theo quy dinh tai
Quyét dinh nay.

2. Chu nhiém chiu trach nhiém chi dao thuc hién toan dién cac nhiém vu
va quyén han ctia Vin phong Quéc hoi theo cac quy dinh ctia phap luat truc tiép
chi dao, diéu hanh mot s6 cong viée thudc chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia
Vin phong Quéc hdi.

3. Chu nhiém phén coéng, uy quyén cac Pho Chi nhiém giup Chu nhiém
chi dao, diéu hanh thuong xuyén cac linh vuc, cong viéc cu thé theo chuc ning,
nhiém vu, quyén han ctia Vin phong Qudc hoi bao dam cu thé, 16 rang, khong
chong chéo, c6 su lién thong, phéi hop chit chg, d6ng bd. Chi nhiém chiu trach



nhiém trudc phap luat va Quéc hdi, Uy ban thuong vu Qudc hoi vé viée phan cong,
liy quyén d6. Viéc phan céng, iy quyén va thuc hién nhiém vu chi dao, diéu hanh
theo nguyén tic tap trung dan chi, dé cao trach nhiém ca nhan, phat huy quyén chu
dong cua cip dudi.

4. Trong pham vi quyén han, nhiém vu dugc phan cong, cac Phé Chu
nhiém thay mat Cha nhiém chi dong giai quyét cac cong viée duge phan cong
va chiu trach nhiém truéc Cha nhiém vé quyét dinh ctia minh. Trong qué trinh
thuc hién nhiém vu, néu ¢6 vén dé lién quan dén linh vuce, cong viéc do Pho Chu
nhiém khac phu trach thi cac Phé Chii nhiém chu dong phdi hop dé giai quyét;
truong hop c¢6 y kién khac nhau thi béao cido Chu nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Khi di cong tdc va néu can thiét, Cha nhiém ty quyén 01 Phé Chu
nhiém thay mat Cha nhiém chi dao cong tic ciia Vian phong Québc hoi va giai
quyét cac cong viéc thude thAm quyén ctia Chi nhiém. Khi Phé Chii nhiém di
cong tac, Chii nhiém true tiép chi dao cac cong viéc da phan cong dbi véi Pho
Chii nhiém dé hodc chi dinh mét Phé Chii nhidém khéc phu trach thay.

6. Trong truong hop can thiét, Cha nhiém truc tiép chi dao, diéu hanh
cong viéc cu thé thude linh vuc da phéan céng, Gy quyén cac Phé Chu nhiém.

7. Cin ct tinh hinh thuc t&, Cha nhiém s& xem xét diu chinh viéc phan
cong nhiém vu quy dinh tai Picu 2 cta Quyét dinh nay.

8. Hang tuan (vao ngay cudi tudn), hang thang (vao ngay cudi thang), Chu
nhiém chii tri hop giao ban lanh dao Van phong Qudc hodi va cac don vi lién
quan. Trong trudong hop cé cong viéce lién quan, lanh dao Van phong Quoc hdi
moi dai dién Thuong truc Hoi dong dan tdc, Thuong truc cac Uy ban cua Quoc
hé1, l1anh dao céc co quan cua Uy ban thuong vu Quéc hdi hop giao ban va tham
gia y kién.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu ciia Chi nhiém va cac Phé Chi nhiém

1. Chii nhiém Vin phong Qudc hdi Nguyén Hanh Phuc

a) Chiu trach nhiém trudc Qudc hoi, Uy ban thudng vu Qudc hoi vé viéc
chi dao, diéu hanh Van phong Qudc hoi thuc hién céc chirc ning, nhiém vu,
quyén han quy dinh tai Nghi quyét sb 417/2003/NQ UBTVQHII ngay
01/1 0/2003 cua Uy ban thuong vu Quoc héi vé& chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co ciu té chirc cua Vin phong Quéc hoi d3 duoc sira ddi, bd sung mot sd
diéu theo Nghi quyet s 618/2013/UBTVQHI13 ngay 10/7/2013 cua Uy ban
thuong vu Qudc hoi va cac van ban quy pham phap luat khac. Chi dao, diéu hoa
cong viéc cua Van phong Quéc hoi dé thuc hién tt chirce nang, nhiém vu cua
Téng thu ky Quéc héi theo quy dinh tai Piéu 98 Luat td chirc Quéc hoi.

b) Thuc hién ché d6 lam viéc va quan hé cong tac theo quy dinh tai Quy
ché 1am viéc ctia Vin phong Quéc hoi (duoc ban hanh kém theo Quyét dinh ciia
Chu nhiém Vin phong Qudc héi).



¢) Chu tich Hoi dong Thi dua - Khen thuéng, Hoi ddng tuyén dung céan
b6, Hoi dong luong, Hoi dong ky ludt; Trudng Ban Chi dao thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi, Ban Chi dao phong, chong tham nhiing, Ban Chi dao thyc hién
Quy ché dan chii co s& clia Vin phong Quéc hoi.

d) Truc tiép theo doi, chi dao cong tic bao vé chinh tri ndi b, cong tac
tong hop, to churc - can bd; truc tiép chi dao Vu T6 chtrc - Can bo.

d) Gitt mdi quan hé véi Pang doan Quéc hdi, cac Ban Pang Trung uong,
Uy ban Kiém tra Trung wong, Quan uy Trung uong, Dang uy Cong an Trung
uong, Pang bd khoi cac co quan Trung wong, Mit tran Té qudc Viét Nam, cac
td chic Poan thé Trung wong, Vin phong Trung wong Pang, Van phong Chu
tich nudc va Van phong Chinh phu.

e) Can cir yéu cdu nhiém vu, tinh hinh thuc té, Cht nhiém Vin phong
phén cong cac Ph6 Chu nhiém:

- Tham gia phuc vu Cha tich Quéc hdi, cac Phé Chi tich Qudc héi trong
cac chuyen cong tac trong nudce, nudc ngoai,

- Tham gia phuc vu cong tac gidm sat cua Uy ban thuong vu Quéc hoi,
Ho6i dong dan toc va cac Uy ban ctia Quoc hdi theo linh vuc phu trach;

- Giit méi quan hé cong tac v6i cac Bo, nganh Trung wong;

- Gitt mdi quan hé cong tac vdi cac Poan dai biéu Qudc hoi; Hoi dong
nhan d4n, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thudc Trung uong.

2. Phé Chi nhiém Vin phong Quoc hdi Pham Dinh Toén

a) Giap Chu nhiém phu trach céc linh vuc:

- Cong tac ké hoach - tai chinh; 1& tdn; quan tri; bao dam, quan ly co sé
vat chét - k§ thuét, bao vé cia Vian phong Quéc hdi;

- Thuc hién ché d6 tién luong, bao hiém xa hoi va ché d chinh sach ctia
can bd, cdng chire, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan;

- Thuong truc Ban Chi dao thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; phong,
chéng tham nhiing co quan Vin phong Qudc hoi;

- Thudng truc Hoi dong tuyén dung can bd, Hoi ddng luong, Hoi dong
Thi dua - Khen thudng, Héi dong ky luat co quan Van phong Qudc hoi.

b) Thay mat Chi nhiém chi dao cong tac cua Van phong Quéc hoi va giai
quyét cac cong viéc khi Chl nhiém uy quyén.

¢) Truc tiép theo doi, chi dao Vu K& hoach - Tai chinh, Vu Lé tan, Cuc
Quan tri, Nha khach Quéc hoi tai Ha Noi.



d) Phéi hop v6i Thuong truc Uy ban Tai chinh, Ngan sach, Thuong truc Uy
ban Vin héa, Gido duc, Thanh nién, Thiéu nién va Nhi déng chi dao cong tac cua
Vu Tai chinh, Ngan sach va Vu Vin héa, Gido duc, Thanh nién, Thiéu nién va Nhi
dong.

d) Phéi hop v6i lanh dao Poan dai biéu Québc hoi chi dao cong tac cia
Vin phong Poan dai bidu Quéc héi céc tinh, thanh phd: Ha Nbi, Hung Yén, Hai
Duong, Bic Ninh, Bic Giang, Thai Nguyén, Bic Can, Ha Giang, Tuyén Quang,
Cao Bing, Lang Son, Vinh Phtc, Pha Tho.

e) Nhiém vu khac do Chu nhiém giao.

3. Ph6 Chii nhiém Vin phong Qudc hdi Than Pircc Nam

a) Gitp Chu nhiém phu tréch cac linh vuyec:

- Cong tac quan 1y dau tu va xay dung; d-&.%n phat trién nha & cta can bd,
cong chirc, vién chirc Vian phong Quéc hoi;

- Chu tich Hoi dong nha & cta can bd, cong chire, vién chic Vian phong
Quoc hoi;

- Chi huy truéng Ban chi huy quén su co quan Vin phong Qudc hdi.

b) Truc tiép theo ddi, chi dao Vu Céng tac mién Trung va Tay Nguyén,
Vu Céng tac phia Nam, Nha khach Qudc hdi tai thanh phé H5 Chi Minh.

c) Phdi hop v6i Thuong truc Uy ban Kinh t&, Thuong truc Uy ban Qudc
phong va An ninh chi dao céng tic ctia Vu Kinh t&, Vu Qudc phong va An ninh.

d) Phéi hop véi lanh dao Poan dai biéu Qudc hoi chi dao cong tac cua
Vian phong Doan dai biéu Quéc héi céc tinh, thanh phé: H6 Chi Minh, Pa Ning,
Quang Nam, Quang Ngdi, Binh Dinh, Pht Yén, Khanh Hoa, Thanh Hoéa, Nghé
An, Ha Tinh, Quang Binh, Quéang Tri, Thira Thién - Hué.

d) Nhiém vu khac do Chu nhiém giao.

4. Phé Chii nhiém Vin phong Quéc hoi D6 Manh Hiing

a) Giup Cht nhiém phu trach cac linh vue:

- Cong tac thong tin, tuyén truyén, bdo chi, thu vién, nghién ciu khoa hoc
va cong nghé thdng tin;

- Thuong truc Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu co sé cia Van
phong Qudc hoi.

b) Truc tiép theo ddi, chi dao Kénh Truyén hinh Quéc hoi, Bo Dai biéu

nhén dan, Vu Thong tin, Trung tdm Tin hoc, Thu vién Quéc hoi.
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¢) Phéi hop véi Thuong truc Uy ban vé c4c van dé x& héi, Lanh dao Ban
Cong téc dai biéu chi dao cong tac clia Vu Céc vAn dé xa hoi, Trung tdm bodi
dudng dai biéu dén ci.

d) Phdi hop véi lanh dao Poan dai biéu Quéc hoi chi dao cong tac cua
Van phong Poan dai bidu Quéc hdi cac tinh: Pdng Nai, Binh Duong, Binh
Phuéc, Tay Ninh, Ba Ria - Viing Tau, Binh Thuin, Ninh Thuan, Lam Béng,
Dék Léic, bik Néng, Gia Lai, Kon Tum.

d) Nhiém vu khac do Cht nhiém giao.

5. Phé Chi nhiém Viin phong Qudc hdi Lé B Linh

a) Giup Chu nhiém phu trach cac linh vuc:

- Tb chitc céng tac phuc vu chudn bi, diéu hanh tai ky hop Quéc hoi,
phién hop ny ban thuong vu Quéc hoi; phuc.my ban thudong vu Quéc hoi vé
cong tac diéu hoa, phdi hop hoat dong ctia Hoi dong dan toc, cac Uy ban cla
Quéc hoi; gitp viéc Tong thu ky Qubc hoi;

- Cong tac to chirc phuc vu hoat ddng gidm sat cua Quéc hoi, ny ban
thuong vu Quéc hoi, HoO1 déng dan toc va cac {jy ban cua Quéc hoi.

b) Truc tiép theo doi, chi dao Vu Téng hop, Vu phuc vu hoat dong giam
sat.

¢) Phéi hop véi Thusng truc Uy ban Phap luat, Thudng truc Uy ban Tu
phap, Thuong truc Uy ban Khoa hoc, Cong nghé va M6éi truong, Lanh dao Ban
Dan nguyén chi dao cong tdc ciia Vu Phap luat, Vu Tu phap, Vu Khoa hoc,
Cong nghé va Mai truong, Vu Dan nguyén; phéi hop cong tac véi Vién Nghién
ctru 18p phap.

d) Phéi hop véi lanh dao Poan dai biéu Quéc hdi chi dao coéng tac cua
Vin phong Poan dai biéu Quéc hdi céc tinh, thanh pho: Hai Phong, Quang
Ninh, Thai Binh, Ninh Binh, Ha Nam, Nam Dinh, Hoa Binh, Son La, Dién Bién,
Lai Chau, Lao Cai, Yén Bai.

d) Nhiém vu khac do Chu nhiém giao.

6. Phé Chii nhiém Vin phong Quoc hoi Nguyén Thi Thity Ngan

a) Giup Chu nhiém phu trach cac linh vuc:

- Tro ly Chu tich Quoc hdi;

- Cong tac hanh chinh; d6i ngoai ctia Vian phong Quéc hoi;

- Gilt quan hé, phdi hop céng tac voi cac td chic doan thé co quan Vian
phong Quéc hoi.






b) Truc tiép theo dai, chi dao Vu Hanh chinh.

¢) Phéi hop véi lanh dao Poan dai biéu Québc hdi chi dao cong téc cia
Vin phong Poan dai bidu Qudc hdi céc tinh, thanh phd: Can Tho, Kién Giang,
Hau Giang, Ca Mau, Bac Liéu, Séc Trang, Bén Tre, Tra Vinh, Long An, Tién
Giang, Vinh Long, Pong Thép, An Giang.

d) Phéi hop véi Thuong truc Hoi dong Dan téc, Thuong truc Uy ban Péi
ngoai, Lanh dao Ban Cong tac dai biéu chi dao cdng tac cua Vu Dan tdc, Vu Doi
ngoai, Vu Cong tac dai bicu.

d) Nhiém vu khac do Cht nhiém giao.

Picu 3. Hiéu lwe thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
845/QD-VPQH ngay 29/8/2014 clia Chu nhigm Van phong Quédc hoi ve viée
phdn céng nhiém vy cua lanh dao Vian phong Quoc héi Va Théng bao sb

1737/TB-VPQH ngay 03/8/2016 cua w Quodc hdi vé viée phén cong
tam thoi nhiém vu d61 vdi Pho Cha nhié an phong Quoc hoi.

2. Chu nhiém, cac Phé Chu nhiém, Trudng cac don vi thudc Van phong
Quoc hdi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

- Chu tlch va cac Pho CTQH (dé bao cao);

- Cac Uy vién UBTVQH (dé béo cdo);

- Thuong truc HPDT, cac Uy ban ctia QH;

- L&nh dao cac Ban, Vién cia UBTVQH;

- Cac Ban, UBKT Trung uong Pang;

- Quan uy TW, Déang uy CATW, Dang uy
Khéi CCQTW;

Noi nhén: - CHU NHIEM

-UBMTTQVN, céc Poan thé TW;
- VPTW, VPCTN, VPCP;

- Lanh dao VPQH; >
- Cac boan DBQH, Thuong truc HDND, X -
UBND tinh, thanh pho truc thuéc TW; Nguyen Hanh Phuc
- Ban Thuong vu Dang uy co quan VPQH

- Van phong Poan BBQH tinh, thanh pho

truce thude TW,

- Cac Vuy, Cuc, don vi thudéc VPQH;

- Trg ly, Thu ky CTQH, cac PCTQH,;

- Luu: HC, TH.

S6 e-pas: 71679
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